
企画提案書作成要領


１　企画提案書の様式
（１）企画提案書の様式は自由とします。
（２）企画提案書はＡ４サイズ（ヨコ）で作成してください。

２　企画提案書の内容
　　企画提案書は別添の仕様書及び仕様書詳細に基づき、下記「企画提案項目」に記載の事項を必ず記載すること。また、以下「３　審査のポイント」を踏まえた提案内容としてください。
　＜企画提案項目＞
（１）人員体制
（２）進行スケジュール
（３）国内外の連携体制
（４）イベント名称、ロゴ、キービジュアル・デザイン
（５）特に日本人参加者を念頭に置いた、語学面のサポート、フォロー体制
（６）イベント運営プラットフォーム・交流ツール等
（７）翌年度イベントの実施フレーム
[bookmark: _GoBack]（８）ＫＰＩ
（９）プログラム（オンラインコンテンツ含む）・レイアウト
（10）イベントスケジュール
（11）オフライン・オンラインの連携方法
（12）登壇者候補リスト
（13）参加者・登壇者等の募集方法
（14）広報戦略
上記の他、御社独自の企画提案があれば記載すること。

３　審査のポイント
　別紙「審査のポイント」のとおり


別紙
審査のポイント
[image: ]
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非常に優

れている

優れている普通やや劣る劣る

54321

1

イベントの趣旨・目的を正しく理解し、国内・海外ともに高い訴求効果が期待できる魅力的な企画内容と

なっているか。

次回以降の開催も見据えた継続性があり、実効性の高い内容となっているか

54321

2

・過剰な費用を要する提案となっていないか。

・登壇者、プログラム内容の充実を最優先とした経費配分となっているか。

108642

3

・国内外の関係団体、自治体、イベント、大学、企業等との連携について、イベントの効果を最大化するも

のとして具体的に提案されているか。

108642

4

イベント認知度・集客力向上に向けた魅力的なイベント名称、ロゴ、キービジュアル・デザインが提案され

ているか。

54321

5

登壇者・参加者等の交流促進が期待できる適切なプラットフォーム・アプリ等の仕掛けが提案されている

か

54321

6特に日本人参加者を念頭に置いた、適切な言語面のサポート、フォロー体制が提案されているか

54321

7KPI・効果的なＫＰＩが設定、提案されているか

54321

8

・イベントの趣旨・目的、諸条件を的確に踏まえ、適切なプログラム・スケジュールが提案されているか。

・連携企画との相乗効果を最大限に図る提案となっているか。

・同種イベントとの比較分析を踏まえ、他のイベントとの差別化、東京ならではの個性・強み、東京のＰＲが

可能な企画となっているか

・エンターテインメント要素の取込など、イベント認知度・集客力向上に向けた魅力的な提案がされている

か。

20161284

9

・オンライン、オフラインともに、イベントの趣旨・目的や対象に合致した魅力あるレイアウト・デザインと

なっているか。

・ハイブリッド開催であることを考慮し、オフライン・オンラインを効果的に連携させ最大の成果をあげる企

画となっているか。また、コロナの状況によってリアルイベントからオンラインへ変更する可能性も考慮さ

れているか。

108642

10

イベントの趣旨・目的に合うグローバルな著名人等のリストアップがされているか。また、内諾を得られて

いるなど実現性があるか。

20161284

11広報

ターゲットの性格に応じ、効果的な広報媒体・手法を提案しているか。効率的なスケジュールとなっている

か。

108642

12

・具体的で実効性・確実性の高い企画内容となっているか。

・本事業の確実な履行に当たって必要な業務工程を見込んでいるとともに、本事業を確実に実現できるス

ケジュールとなっているか。

108642

13

・オフラインもしくはオンライン開催のイベントにおいて優れた実績があるなど、効率的な運営が期待でき

るか。

・連絡・調整・交渉、登壇者・参加者の管理など、業務履行に必要な運営体制が整っているか。

・統括責任者は適切な能力や経験のある人選となっているか。

・イベント開催に効果的な内外のエコシステム関係者へのネットワーク、コネクションを活用した運営が確

保できるか

108642

14その他

企画提案全般を通じて、熱意が感じられ、積極性が見られるか。また、自社のノウハウや強みを活かし、

創意工夫を凝らした独自の提案がされているか。

54321
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