
 

企画提案書作成要領 

 

 

１ 企画提案書の様式 

（１）企画提案書の様式は自由とします。 

（２）企画提案書はＡ４サイズ（ヨコ）で作成してください。ページ数は、表紙を含めて30

ページ以内とします。 

 

２ 企画提案書の内容 

企画提案書は別添の仕様書及び仕様書詳細に基づき、下記「企画提案項目」に記載の事

項を必ず記載してください。また、別紙「審査のポイント」を踏まえた提案内容としてく

ださい。 

＜企画提案項目＞ 

（１）業務委託内容に対する理解 

（２）人員体制 

（３）スケジュール 

（４）業務実績 

（５）TIBのプロモーション対象 

（６）プロモーション対象に対する TIBとの連携関係構築計画及び実施案 

（７）都市エリアへの参加及び出展誘致計画 

（８）連携イベントの打診、調整 

（９）出展都市等との展示に係る調整手法 

（10）資材調達計画 

（11）都心部の賑わい演出企画 

（12）その他の提案要素 

上記の他、貴社独自の企画提案があれば記載してください。 

  



別紙 

審査のポイント 

 

審査基準表

審査内容 傾斜

5

・業務委託の目的が十分に達成される内容になって
いるか。
・企画提案やプレゼンテーションを通じて、本業務委
託に熱意を持って取り組む姿勢が見られるか。
・質疑応答には明確に答えられているか。

5 4 3 2 1 （×１）

10
委託業務を確実に履行するために必要な業務執行
体制が組まれているか。

5 4 3 2 1 （×２）

5
履行業務の質を担保しつつ、仕様書上の諸条件を
的確に踏まえた適切なスケジュールとなっているか。

5 4 3 2 1 （×１）

5
スタートアップ支援拠点の運営や大規模スタートアッ
プ関連イベントの開催実績など、委託目的の達成に
資する業務実績はあるか。

5 4 3 2 1 （×1）

5
TIBへの誘致相手（国内外諸都市）として、適切な
ターゲティングが行われているか。

5 4 3 2 1 （×１）

15

・国内外諸都市とTIBとの連携関係を構築するための
プログラム等が企画されているか。
・バリエーションや実施予定時間帯、参加見込人数や
実施回数など、具体的かつ実現性の高い提案がされ
ているか。

5 4 3 2 1 （×３）

10

・都市エリアへと誘致する候補が具体的に挙げられて
いるか
・誘致対象へアプローチする手法が明確に提案され
ているか。

5 4 3 2 1 （×２）

10
グローバルスタートアッププログラムと親和性があり、
連携して集客効果をあげるイベント​となるよう、誘致相
手にアプローチする手法が明確に提案されているか。

5 4 3 2 1 （×２）

15
出展者がスムーズに出展できるようにサポートするた
めの適切な計画が提案されているか。

5 4 3 2 1 （×３）

5
都市エリアに必要な資材を円滑に調達するための適
切な計画が提案されているか。

5 4 3 2 1 （×1）

10
都内の各スタートアップ拠点と連携した、具体的かつ
実現性の高いツアーやイベントが企画されているか。

5 4 3 2 1 （×２）

5
・TIBの魅力向上、及び都市エリアへの参加・誘致・調
整のための効果的な取組や運営上の工夫について、
積極的に提案されているか。

5 4 3 2 1 （×１）

総得点

評価点

全
体
事
項

業務委託内容に関する理解

25

人員体制

スケジュール

業務実績

小計 得点

出展都市等との展示に係る調整手
法

資材調達計画

審査項目 配点

75

その他の提案要素

【採点基準】5点：非常に優れている　4点：優れている　3点：ふつう　2点：劣る　1点：非常に劣る　

※採用最低基準を設定する
・審査項目の「企画提案内容」に係る各項目の全委員の評価点平均が、１～５の５段階中「３」以上であること。
・その他の項目の全委員の評価点平均が、１～５の５段階中「２」以上であること。

都心部の賑わい演出企画

小計 得点

合計 100

企
画
提
案
内
容

TIBのプロモーション対象

プロモーション対象に対するTIBとの
連携関係構築計画及び実施案

都市エリアへの参加・出展誘致計画

連携イベントの打診、調整


